Приложение 1


ОБРАЗЕЦ   ЗАЯВЛЕНИЯ  
(материальная помощь по различным поводам со счета первичной п/о) 
                   Профсоюз работников народного образования и науки Российской Федерации 

Председателю профсоюзной  организации
_____________________________________________________
_____________________________________
(наименование  учреждения)
_____________________________________________________
	        (фамилия, имя, отчество председателя)         
                     от члена профсоюза                           
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество работника полностью)
_____________________________________________
                                (занимаемая  должность)
Паспорт____№______,__________________
(кем и когда выдан)
Контактный телефон____________________

	
                    
заявление.

Прошу оказать мне материальную помощь     __________________  ____.
                                           (по какому поводу, перечень прилагаемых документов)     

«___» ________ _____ г.
                __
                                  					(подпись)
ОБРАЗЕЦ   ЗАЯВЛЕНИЯ  
(материальная помощь по различным поводам со счета РО Профсоюза) 
                   Профсоюз работников народного образования и науки Российской Федерации 

                                                                Председателю РО  профсоюза
                                                                               Луневой Галине Александровне
                                                                               от члена профсоюза
                                                                                                                                                                    
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество работника полностью)
_____________________________________
                   ( учреждение,занимаемая  должность)
Паспорт____№______,__________________
(кем и когда выдан)
Контактный телефон____________________

	
                    
заявление.

Прошу оказать мне материальную помощь     __________________  ____.
                                           (по какому поводу, перечень прилагаемых документов)     

«___» ________ _____ г.
                __
                                  					(подпись)

Примечание: в выписке из протокола первичной п/о не указывается конкретная сумма, пишется «Ходатайствуем перед РО Профсоюза об оказании материальной помощи члену профсоюза ФИО , причина, перечень прилагаемых документов».


 
ОБРАЗЕЦ   ЗАЯВЛЕНИЯ  
(ДЛЯ ВПЕРВЫЕ ВСТУПАЮЩЕГО В ПРОФСОЮЗ) 
(наименование профсоюза)

Председателю профсоюзной  организации
_____________________________________________________
_____________________________________
(наименование  учреждения)
_____________________________________________________
	        (фамилия, имя, отчество председателя)                                    
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество работника полностью)
_____________________________________________
                                (занимаемая  должность)	
                    
заявление.

Прошу принять меня в члены Профсоюза работников народного образования и науки РФ и  поставить   на  учет   в   профсоюзную организацию     __________________  ____.     
(наименование учреждения)                                   

«___» ________ _____ г.
                __
                                  					(подпись)

Приложение  2
ОБРАЗЕЦ   ЗАЯВЛЕНИЯ
(ДЛЯ РАБОТНИКА, ПЕРЕШЕДШЕГО ИЗ ОДНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ  В ДРУГУЮ)

Председателю профсоюзной организации
_____________________________________________
(наименование учреждения)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество председателя)
__________________________________________
(фамилия,имя,отчество работника полностью)
_________                 _____________
(занимаемая  должность)

заявление.
	Прошу поставить  меня  на  учет  в  профсоюзную организацию         _____                 __  .   
     (наименование учреждения)
  «__» ________ ______ г.
                    __________
                    (подпись)

Приложение 3

                       Председателю профсоюзной  организации
           __                         _________                                                                       
              (наименование учреждения)
         _____                         ______
              (фамилия, имя, отчество председателя)
	___________________________________________                       
(фамилия, имя, отчество работника полностью)                                                                                         ______________       _________________
                           (занимаемая должность)                                 			
заявление.

	Прошу считать меня выбывшей из Профсоюза по собственному желанию.
Дата
______________
                                                      (подпись)




                                                                                                                              Приложение 4

          ___________________________(наименование профсоюза)
         ______________________________(наименование Учреждения)           

УЧЕТНАЯ  КАРТОЧКА  ЧЛЕНА  ПРОФСОЮЗА

Фамилия _______________________________________________
Имя ___________________________________________________ 
Отчество ______________________________________________
Дата рождения ________________________________________
Занимаемая должность  ________________________________
Год вступления в профсоюз ___________________________     
Дата постановки на профсоюзный учет ________________
Домашний адрес________________________________________
				
				
    
Подпись члена профсоюза __________
				Председатель профорганизации______




Приложение  5


ЖУРНАЛ  УЧЕТА  
ЧЛЕНОВ  ПРОФСОЮЗНОЙ  ОРГАНИЗАЦИИ  
____________________________________________________

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рожде-ния
	Занимае-мая должность
	Год вступле-ния в Профсоюз
	Домашний адрес
	Дата постано-вки на профучет
	Дата 
снятия с профуче-та

	
	
	
	
	
	
	
	







Приложение  6
                         Профсоюз работников народного образования и науки Российской Федерации
         ______________________________(наименование Учреждения)         
ПРОТОКОЛ № ___
профсоюзного собрания 

«___»________________ 200 ___ г.

всего членов Профсоюза, состоящих на учете - _ чел.;
присутствует на собрании   		        - _ чел.;
отсутствует по уважительной причине        - _ чел.

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1.Обсуждение проекта Федерального закона «О системах оплаты труда работников Учреждения». (Вопросы формулируются в именительном падеже.)
					докл. (фамилия, инициалы) 
2.Обсуждение   постановления   Президиума   ЦК   Профсоюза_________________________________(наименование профсоюза) РФ «О подготовке к Всероссийской акции».
					докл. (фамилия, инициалы)
	
1. СЛУШАЛИ:
По первому вопросу с проектом Федерального закона «О системах оплаты труда работников Учреждения» (фамилия, имя, отчество, должность). 
Вопросы к докладчику: (прилагается перечень вопросов).

ВЫСТУПИЛИ: 
1. Ф.И.О., должность, главные тезисы выступления, содержание предложений.

ПОСТАНОВИЛИ:
1.1.Выразить протест против правительственного варианта реформирования системы оплаты труда работников Учреждения.
РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 
Постановление принято единогласно,  либо за - ___
					             против - ___
				            воздержались - ___
2. СЛУШАЛИ:
По второму вопросу с постановлением Президиума ЦК Профсоюза (наименование профсоюза) ______________________        _______________________фамилия, имя, отчество, должность)

 ВЫСТУПИЛИ: 
1. Ф.И.О., должность, главные тезисы выступления, содержание предложений.

ПОСТАНОВИЛИ:
1.Одобрить постановление Президиума ЦК Профсоюза _______________(наименование профсоюза) «О подготовке к Всероссийской акции».
2.Поддержать  требования  ЦК  Профсоюза (наименование профсоюза).
3.Принять участие профсоюзной организации _____________ (наименование профорганизации)во Всероссийской акции протеста 27.02.03 г. в форме пикетирования (указать место пикетирования) и сбора подписей работников учреждения под обращением к Правительству РФ.

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 

Председатель профсоюзной 
организации                   __________  ____________
					      (подпись)	      (Ф.И.О.)
Приложение  7
ПРОТОКОЛ № ___
заседания профкома _______________ (наименование) 
«___» ____________ 200 __ г.

Количество избранных в состав профкома - ___
Присутствовали члены профкома:
1.
2. и т.д.
Приглашены: (фамилия, инициалы, должность)
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1.Обсуждение проекта Федерального закона «О системах оплаты труда учреждения». (Вопросы формулируются в именительном падеже.)
						докл.__________(Ф.И.О.) 
2.Обсуждение     постановления     Президиума    ЦК    Профсоюза _______________________________(наименование)  «О  подготовке  к Всероссийской акции».
						докл.__________(Ф.И.О.)
3.О праздновании Международного дня 8 Марта.
      				докл.__________(Ф.И.О.)
4.Об оказании материальной помощи членам профсоюза.
                           докл.__________(Ф.И.О.)

1. СЛУШАЛИ:
По первому вопросу с проектом Федерального закона «О системах оплаты труда работников учреждения» ___________________________(ф.и.о., должность) 
Вопросы к докладчику: (прилагается перечень вопросов).

ВЫСТУПИЛИ: 
1. Ф.И.О., должность, главные тезисы выступления, содержание предложений.

ПОСТАНОВИЛИ:
1.1.Выразить протест против правительственного варианта реформирования системы оплаты труда работников учреждения.
РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 
Постановление принято единогласно либо за - ___
					           против - ___
				          воздержались - ___
2. СЛУШАЛИ:
По второму вопросу с постановлением Президиума ЦК Профсоюза ___________________________________ (наименование) ___________________________________(Ф.И.О., должность).
 
ВЫСТУПИЛИ: 
1. Ф.И.О., должность, главные тезисы выступления, содержание предложений.

ПОСТАНОВИЛИ:
2.1.Одобрить     постановление    Президиума    ЦК     Профсоюза ____________________(наименование) «О подготовке к Всероссийской акции».
2.2.Поддержать требования ЦК Профсоюза _____________ ___________________(наименование).
2.3.Принять  участие профсоюзной организации _______ ___________________________(наименование учреждения) во Всероссийской акции протеста 27.02.03 г. в форме пикетирования (указать место пикетирования) и сбора подписей работников учреждения.

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 

3. СЛУШАЛИ:
По третьему вопросу «О праздновании Международного дня 8 Марта» ________________________(Ф.И.О., должность)

ВЫСТУПИЛИ: 
1. Ф.И.О., должность, содержание предложений.

ПОСТАНОВИЛИ:
3.1.Провести праздник, посвященный Международному дню 8 Марта:
- организовать чаепитие;
- вручить подарки-сувениры.
3.2.Выделить денежные средства в сумме 3000 (три тысячи) рублей, на проведение праздника, посвященного Международному дню 8 Марта. 

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 

4. СЛУШАЛИ:
По четвертому вопросу «Об оказании материальной помощи членам профсоюза» _________________________ 
                       (Ф.И.О., должность).

ПОСТАНОВИЛИ:
4.1.Оказать материальную помощь следующим членам Профсоюза:
1. ________________________ (Ф.И.О., должность).
2. _________________________ (Ф.И.О., должность), в связи с 50-летием со дня рождения, в размере 500 рублей

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 



Председатель профсоюзной организации 
(наименование учреждения) 	__________	____________ 
            (подпись)		инициалы


Приложение  8
         ________________________________(наименование профсоюза)
         ______________________________(наименование Учреждения)           

ПРОТОКОЛ № __
отчетно-выборного профсоюзного собрания
от «__»___________ 200 _ г.

Состоит на учете 				  - ____ чел.; 
присутствует на собрании   		  - ____ чел.;
отсутствует по уважительной причине  - ____ чел.
Приглашенные:
1. Ф.И.О., должность и т.д.
Председательствовал _______________________________
Секретарь собрания ________________________________

ПОВЕСТКА  ДНЯ:
1.Отчет о работе профсоюзного комитета за период с ____ по ____.
2.Отчет о работе ревизионной комиссии профсоюзной организации за период с ____ по ____.
3.Выборы   председателя   первичной   организации Профсоюза.
4.Выборы профсоюзного комитета.
5.Выборы ревизионной комиссии.
(Если собрание предшествует большим отчетам и выборам, то в повестку дня собрания вносятся вопросы выборов делегатов на конференцию городской профсоюзной организации и делегирования представителей в городской комитет профсоюза работников образования.)

1. СЛУШАЛИ: _____Ф.И.О._____, председателя первичной организации Профсоюза  наименование учреждения . Отчет о работе профсоюзного комитета за период с  (месяц, год)  по (месяц, год). (Доклад на __ листах прилагается.)
2. СЛУШАЛИ: ____Ф.И.О.____, председателя ревизионной комиссии. Отчет о работе ревизионной комиссии за период с (месяц, год) по (месяц, год). (Доклад на __ листах прилагается.)
По отчетным докладам профсоюзного комитета и ревизионной комиссии в прениях ВЫСТУПИЛИ:
1) Ф.И.О., должность и основная суть выступления.
2) и.т.д.
СЛУШАЛИ: о проекте постановления отчетно-выборного профсоюзного собрания.
ПОСТАНОВИЛИ:
1.Работу профсоюзного комитета  наименование учреждения_     за период с ____ по ____ признать удовлетворительной.
2.и т. д.
3.Отчет   ревизионной   комиссии   за  период  с ____ по ____ утвердить.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ: За -
                        Против -
                        Воздержались -
(Если все проголосовали «за», можно записать фразой «Постановление принято единогласно».)
3. СЛУШАЛИ: о выборах председателя первичной организации Профсоюза       наименование учреждения        .
Поступило предложение выборы председателя первичной организации Профсоюза   наименование учреждения    провести открытым (либо закрытым (тайным)) голосованием.
ПОСТАНОВИЛИ:
1.Выборы председателя первичной организации Профсоюз      ___наименование учреждения___ провести открытым (либо тайным) голосованием.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
СЛУШАЛИ: об избрании счетной комиссии собрания в количестве __ человек, персонально:
1) Ф.И.О., должность.
2) и т.д.
ПОСТАНОВИЛИ: избрать счетную комиссию в количестве ___ человек, персонально:
1) Ф.И.О., должность.
2) и т.д.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
Поступило предложение избрать председателем первичной организации Профсоюза  _наименование учреждения  :
1. Ф.И.О., должность кандидата.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
2. Ф.И.О., должность кандидата.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
(Если собрание избрание председателя проводила закрытым (тайным) голосованием, то в протоколе делается ссылка на протоколы №, № 1,2 счетной комиссии, которые прилагаются к протоколу собрания.)
4. СЛУШАЛИ:   о   выборах   профсоюзного  комитета     _____наименование учреждения     .
Поступило предложение избрать профсоюзный комитет    _____наименование учреждения      в количестве __ человек.
ПОСТАНОВИЛИ: избрать профсоюзный комитет    _____наименование учреждения       в количестве __ человек.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
Поступило предложение избрать профсоюзный комитет    _____наименование учреждения      в  следующем составе:
1) Ф.И.О., должность.
2) Ф.И.О., должность и т.д.
ПОСТАНОВИЛИ: избрать профсоюзный комитет   _____наименование  учреждения      в следующем составе:
1) Ф.И.О., должность.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
2) Ф.И.О., должность.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
3) и т.д. по каждой кандидатуре в отдельности.
Большинством  голосов  профсоюзный  комитет  ____наименование учреждения____ избран в следующем составе:
1) Ф.И.О., должность.
2) Ф.И.О., должность и т.д.
(В случае закрытого голосования в протоколе собрания делается ссылка на протокол № 3 счетной комиссии, который прилагается к протоколу собрания.)
5. СЛУШАЛИ: о выборах ревизионной комиссии  ___наименование учреждения.   
Поступило предложение избрать ревизионную комиссию   ___наименование учреждения    в количестве __ человек.
ПОСТАНОВИЛИ: избрать ревизионную комиссию  ___наименование учреждения    в количестве __ человек.

РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
Поступило предложение избрать ревизионную комиссию
___наименование учреждения    в следующем составе:
1) Ф.И.О., должность и т.д.
2) Ф.И.О., должность и т.д.
ПОСТАНОВИЛИ: избрать ревизионную комиссию наименование учреждения    в следующем составе:
1) Ф.И.О., должность.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
2) Ф.И.О., должность.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
3) и т.д. по каждой кандидатуре в отдельности.
Большинством голосов ревизионная комиссия  наименование учреждения  избрана в следующем составе:
1) Ф.И.О., должность.
2) Ф.И.О., должность и т.д.
(В случае закрытого голосования в протоколе собрания делается ссылка на протокол № 4 счетной комиссии, который прилагается к протоколу собрания.)
Примечание: В случае закрытого (тайного) голосования осуществляются следующие процедуры, которые заносятся в протокол собрания.

СЛУШАЛИ: Ф.И.О., председателя счетной комиссии о протоколе № 1 по выборам председателя и секретаря счетной комиссии. 
ПОСТАНОВИЛИ: протокол № 1 заседания счетной комиссии профсоюзного собрания   наименование учреждения   утвердить.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
Председатель счетной комиссии информирует собрание о порядке голосования. Для организации голосования объявляется перерыв.
После перерыва председатель счетной комиссии оглашает протокол № 2.
ПОСТАНОВИЛИ: протокол № 2 заседания счетной комиссии профсоюзного собрания    наименование учреждения   утвердить.
РЕЗУЛЬТАТЫ  ГОЛОСОВАНИЯ:
Такая же процедура соблюдается при выборах закрытым (тайным) голосованием состава профкома и ревизионной комиссии.

Председатель собрания 	_________ 		Ф.И.О.
Секретарь собрания		_________		Ф.И.О.


Протокол № 1
заседания счетной комиссии профсоюзного собрания
_____________________________________________
(наименование профсоюзной организации)

от «__»___________ 200 _ г.

Избраны в комиссию:
1. Ф.И.О., должность
2. и т.д.
Присутствуют:

Повестка заседания:
1. Выборы председателя счетной комиссии.
2. Выборы секретаря счетной комиссии.

1. Слушали: Об избрании председателя счетной комиссии.
Постановили: Избрать  председателем  счетной комиссии _________
2. Слушали: Об избрании секретаря счетной комиссии.
Постановили: Избрать  секретарем  счетной комиссии _____________

Председатель счетной комиссии  
Секретарь счетной комиссии


Протокол № 2
заседания счетной комиссии профсоюзного собрания
___________________________________________
(наименование профсоюзной организации)
от «__»___________ 200 _ г.

Избраны в комиссию:
1. Ф.И.О., должность
2. и т.д.
Присутствуют:

1. Слушали: О  результатах  голосования  по  выборам председателя первичной организации Профсоюза.
В список для тайного голосования по выборам председателя первичной организации Профсоюза были внесены следующие кандидатуры:
1. Ф.И.О., должность
2. и т.д.
Выдано бюллетеней для тайного голосования ___ шт.
При вскрытии избирательной урны оказалось ___ бюллетеней. Испорченных бюллетеней нет (если есть, указать сколько).
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования:
1. Ф.И.О. -  __ «за», __ «против», __ «воздержались».
2.Ф.И.О. -  __ «за», __ «против», __ «воздержались».
Постановили:
Считать избранным большинством голосов председателем первичной организации Профсоюза _(наименование учреждения)_    Ф.И.О., должность.
(Если в результате тайного голосования ни один из кандидатов не набрал больше половины голосов участников собрания, то проводится повторное выдвижение, обсуждение кандидатур и голосование.)

Председатель счетной комиссии  
Секретарь счетной комиссии


Протокол № 3
заседания счетной комиссии профсоюзного собрания
_____________________________________________
(наименование профсоюзной организации)
от «__»___________ 200 _ г.

Избраны в комиссию:
1. Ф.И.О., должность
2. и т.д.
Присутствовали:

1.Слушали: О результатах тайного голосования по выборам профсоюзного В список для тайного голосования по выборам профсоюзного комитета были внесены следующие кандидатуры:
1. Ф.И.О., должность
2.  и т.д.  (На   основании   списка,   утвержденного собранием, фамилии кандидатов в состав профсоюзного комитета вносятся в бланк бюллетеня, который подписывается председателем счетной комиссии.)
Выдано бюллетеней для тайного голосования ___ шт.
При вскрытии избирательной урны оказалось ___ бюллетеней. Испорченных бюллетеней нет (если есть, указать сколько).
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования:
1. Ф.И.О. - __ «за», __ «против», __ «воздержались».
2. и т.д.
Постановили:
Считать избранными большинством голосов в состав профсоюзного комитета следующих членов Профсоюза:
1. Ф.И.О.,  должность  и т.д.  (согласно количеству, установленному собранием).

Примечание:
Если в результате тайного голосования избрано меньшее или большее количество членов профкома, то необходимо голосованием на собрании утвердить профком в новом количественном составе или провести довыборы на оставшиеся места.

Председатель счетной комиссии  
Секретарь счетной комиссии

Протокол № 4
заседания счетной комиссии профсоюзного собрания
_____________________________________________
(наименование профсоюзной организации)
от «__»___________ 200 _ г.

Избраны в комиссию:

1. Ф.И.О., должность
2. и т.д.
Присутствовали:

1. Слушали: О результатах голосования по выборам ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза              (наименование организации).
В список для тайного голосования по выборам ревизионной комиссии были внесены следующие кандидатуры:
1. Ф.И.О., должность
2.  и т.д.  (На   основании   списка,   утвержденного собранием, фамилии кандидатов в состав ревизионной комиссии вносятся в бланк бюллетеня, который подписывается председателем счетной комиссии.)
Выдано бюллетеней для тайного голосования ___ шт.
При вскрытии избирательной урны оказалось ___ бюллетеней. Испорченных бюллетеней нет.
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования:
1. Ф.И.О. - __ «за», __ «против», __ «воздержались».
2. и т.д.
Постановили:
Считать избранными большинством голосов в состав ревизионной комиссии следующих членов Профсоюза:
1. Ф.И.О., должность и т.д. (согласно количеству, установленному собранием).

Примечание:
Если в результате тайного голосования избрано меньшее или большее количество членов ревкомиссии, то необходимо голосованием на собрании утвердить комиссию в новом количественном составе или провести довыборы на оставшиеся места.
Председатель ревизионной комиссии избирается на заседании комиссии.


Председатель счетной комиссии  
Секретарь счетной комиссии

Приложение 9  

          ___________________________(наименование профсоюза)
         ______________________________(наименование Учреждения)         

 
АКТ
«___»___________ 200 _ г.

Приема и сдачи документов профсоюзного комитета

	Настоящий акт составлен о передаче дел профсоюзного комитета _____________________________ (наименование учреждения) председателем профсоюзной организации __________________________________ (наименование учреждения) _________________(Ф.И.О.)  в связи с истечением срока ее полномочий вновь избранному председателю профсоюзной организации _____________________(Ф.И.О.) в присутствии председателя ревизионной комиссии ________________________ (наименование учреждения) _________________________(Ф.И.О.). ______________(Ф.И.О.) передала, а (Ф.И.О.) приняла следующие документы:
1. Протоколы и материалы отчетно-выборных профсоюзных собраний 
2. Протоколы профсоюзных собраний.
3. и т.д.


Председатель профсоюзной (подпись)  (Ф.И.О.)
   организации		        _________ __________
Председатель ревизионной
комиссии	  	        _________ ___________ 
Приложение  10
            ___________________________(наименование профсоюза)
         ______________________________(наименование Учреждения)         
    М.П. УТВЕРЖДЕНО
                                	постановлением профкома 
«___»_______ 200 _ г.
      протокол № ___
НОМЕНКЛАТУРА  ДЕЛ
	№ п/п
	
Наименование документа
	Срок хранения

	1
	Закон о Профсоюзах
	постоянно

	2
	Устав Профсоюза (наименование)
	постоянно

	3
	Положение  первичной профсоюзной организации (наименование учреждения) 
	постоянно

	4
	Коллективный договор между администрацией и работниками учреждения  на ____ г.
	на срок 
действия

	5
	План работы профсоюзного комитета (наименование)
	2-3 года

	6
	Протоколы профсоюзных собраний
	постоянно

	7
	Протоколы и материалы отчетно-выборных профсоюзных собраний
	постоянно

	8
	Протоколы заседания профкома
	постоянно

	9
	Постановления и материалы вышестоящих профсоюзных органов
	до минов. надоб.

	10
	Смета профсоюзного бюджета 
	2-3 года

	11
	Журнал членов профсоюзной организации (наименование учреждения)   
	постоянно

	12
	Заявления о приеме в Профсоюз
	постоянно

	13
	Заявления членов Профсоюза о безналичной уплате членских взносов
	постоянно

	14
	Акты уничтожения профсоюзных документов (профсоюзных билетов, учетных карточек и т.д.)
	постоянно

	15
	Акты передачи профсоюзных дел
	постоянно

	16
	Статистические отчеты
	постоянно

	17
	Документы по трудовым отношениям
	до мин.над.

	18
	Материалы по охране труда
	постоянно

	19
	Письма, заявления членов Профсоюза
	2-3 года

	20
	Свидетельство о регистрации 
	постоянно

	21
	Материалы работы комиссий 
	постоянно

















                                         Приложение  11

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ 
ОБ  ОКАЗАНИИ  МАТЕРИАЛЬНОЙ  ПОМОЩИ

 Председателю профкома 
________________ (наименование учреждения)
             ________________ (Ф.И.О.)
             ________________ (Ф.И.О., должность)
             проживающей по адресу: _____________ 
             

заявление.
Прошу оказать мне материальную помощь на лечение для покупки дорогостоящих лекарств.

                                                   							                     __________
дата
  
Степанова 
  (подпись)



Приложение  12
Профсоюз работников образования и науки Российской Федерации


ВЫПИСКА  ИЗ  ПРОТОКОЛА № ___
заседания профкома __________ (наименование учреждения)

«___» ____________ 200 __ г.

Присутствовали: __ членов профкома из __избранных:

4. СЛУШАЛИ:
По четвертому вопросу «Об оказании материальной помощи членам Профсоюза» ______________(Ф.И.О., должность).

ПОСТАНОВИЛИ:
4.1.Оказать материальную помощь следующим членам Профсоюза: 
1. Ф.И.О., должность, на лечение на покупку дорогостоящих лекарств, в размере _____(цифрами) ______(прописью) рублей.
2. Ф.И.О., должность, в связи с 50-летием со дня рождения, в размере ___________ рублей.




Председатель профсоюзной 
организации 				Иванова	Иванова М.П.
					     (подпись)






Приложение 13

ДОВЕРЕННОСТЬ
Я, Ф.И.О., паспорт _______№ ___________, выдан _______________________________,  
                                                                                                                                       (кем и когда) 
проживающая  по адресу  г. _____,  ул._____________, д.__, кв.__, доверяю получить материальную помощь в размере _____(цифрами) _____________(прописью) рублей ______________(Ф.И.О.), паспорт  ________№  ___________,   выдан  _____________________________,  проживающей  по адресу  г. 
                                                                              (кем и когда) 
__________, ул. ____________, д.___, кв.____.

    Степанова							         Карпова
         (роспись)                                                                                    	                            (роспись)
Степанова В.Н. 						    Карпова Л.М.(доверитель)

М.П.
Подписи заверяю: Руководитель учреждения      Иванова	    Иванова М.П. 

